WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 1 - Titel: WIPS - Funktionen und Bedienung

'Das Land

Steiermark Sle werden fir diese Einheit wenige Minuten bendtigen.
Eitte schalten Sie lhre Lautsprecher ein.

Abteilung 11
Soziales, Arbeit und Beihilfen

icomedias.com, alle Fechte worbehalten

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Sie werden fur diese Einheit wenige Minuten benétigen.
Bitte schalten Sie lhre Lautsprecher ein.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 2 - Zugangsadresse

Zugangsadresse eingeben

WIS ist einwebbasierendes System.

Dementsprechend erfolgt die Bedienung Ober
- - Internet und
““a - Webbrowser (wie stwa Internet Explorer)

!\ Die fugangsadresse zum System lautet:
https:flapp.sozialdb.steiermark.at

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Zugangsadresse eingeben

WIPS ist ein webbasierendes System.
Dementsprechend erfolgt die Bedienung Uber

- Internet und
- Webbrowser (wie etwa Internet Explorer)

Die Zugangsadresse zum System lautet: https://app.sozialdb.steiermark.at
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 3 - WIPS-Startseite

A WIPS - WIPS - Microsoft Internet Explorer

— " I
G e ﬂ il.l f Diatel  Bearbeken  Arsicht  Favorkan  Extras 7 oy
Sorialsarver Benutzer: - Triger: - |Das Lang
el Letzber Login: - Steiermark

2007-04-26 11:04 [ anmeicen | EETENN ¢ Kontskt | i mpressum|

WIPS-Startseite

Mach Eingabe der Einstiegsadresse sehen Sie diese
Startseite.

Um sich im System anzumelden, klicken Sie auf den Button
"Anmelden".

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

WIPS-Startseite

Nach Eingabe der Einstiegsadresse sehen Sie diese Startseite.

Um sich im System anzumelden, klicken Sie auf den Button "Anmelden"”.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 4 - Benutzername

A htips:/fapp.sozialdh. sieiermark.at - WIPS - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G pll > ﬂ il.l ; Datel Bearbeken  Arsicht  Favorken  Extras 7 .‘l'
Sarialsarver Benutzer: - Trger: - Das Lang
et S Lekzter Legin: - Stetermark
2007-04-26 15:02 & Kontakt | 1 mpressum|
Anmeldung
Gaban Sie bitee Thre Anmelde-Informationan ain:
i Benutzernanme:*
Kennwork:® ; £ ]
[ Armelen | Benutzername
Flicken Sie in das Feld Benutzername.
Zeben Sie den Benutzernamen ein, den Sie
fir lnren Zugang erhalten haben.
&) S & Irternet
Folienanmerkungen
Textbeschriftung
Benutzername

Klicken Sie in das Feld Benutzername.

Geben Sie den Benutzernamen ein, den Sie fiir Ihren Zugang erhalten haben.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 5 - Kennwort

.'3 htips:fapp.sozialdb.siejermark.at - WIPS - WIPS - Microsoft Infernet Explorer r:|r5|[5?
Q > IR ;I ; Datel Bearbsken Arckht Favorben Estras 7 '?
Sorialsarver Benutzer: - Trger: - Das Lang
™ Pnlwrriark Letzbear Login: - Stetermark
2007-04-26 15:02 & Kontakt | 1 mpressum|

Anmeldung

Gaban Sie bitee Thre Anmelde-Informationan ain:

Eenutzername:* |

Kennwort:®

B Anmelcen |
Kennwort
Im Feld Kenmwort geben Sie bitte |hr geheimes
Kennwort cin.
Hinweis:
Sie sollten thr Kenmwort in regelmaiigen
Abstanden andern. Wahlen Sie dazu bitte ain
koennwort, das man nicht leicht erraten kann.
lhr Yorname oder ein Geburtsdatum esines
Angehérigen sind keine guten Kennworte.
£ S @ Inkerret

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Kennwort

Im Feld Kennwort geben Sie bitte Ihr geheimes Kennwort ein.

Hinwelis:

Sie sollten Ihr Kennwort in regelmafRligen Abstadnden &ndern. Wahlen Sie dazu bitte ein Kennwort,
das man nicht leicht erraten kann.

Ihr Vorname oder ein Geburtsdatum eines Angehdrigen sind keine guten Kennworte.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 6 - Zugangsdaten sicher verwahren

Zugangsdaten sicher
verwahren

Denken Sie daran, dass alle lhre Eingaben
mit lhrem Mamen als Bearbeiter erfasst
wearden.

Sle sind damit fir alle Inhalte und
Anderungen, die mit hren Zugangsdaten
erfolgen, verantwiortlich.

Geben Sie daher unter keinen Umstanden
Ihr Kennwort an andere Personen weiter.

Es ist durchaus sinnvoll, dass Sie sich thre
Zugangsdaten notieren. Verwahren Sie diese
Daten aber an einer sicheren Stelle.

Eine Motiz am Eildschirm oder unter der
Tastatur sind keine sicheren Ortel

icomedias.com, alle Fechte worbehalten

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Zugangsdaten sicher verwahren

Denken Sie daran, dass alle Ihre Eingaben mit Inrem Namen als Bearbeiter erfasst werden.

Sie sind damit fir alle Inhalte und Anderungen, die mit Ihren Zugangsdaten erfolgen, verantwortlich.
Geben Sie daher unter keinen Umstanden Ihr Kennwort an andere Personen weiter.

Es ist durchaus sinnvoll, dass Sie sich Ihre Zugangsdaten notieren. Verwahren Sie diese Daten aber
an einer sicheren Stelle.

Eine Notiz am Bildschirm oder unter der Tastatur sind keine sicheren Orte!
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 7 - Anmeldung

R al
A htips:/fapp.sozialdh. sieiermark.at - WIPS - WIPS - Microsoft Internet Explorer r: ||'E.'|E
G il > ﬂ i‘] ; Datsl Bearbaksn  Anskht Favorken Extras 7 ."'
Sorialserver Benutzer: - Trager: - \Das Lang
- Poeluerh Letzber Login: - Stetermark
2007-D4-26 13:09 & Kontakt | § impressum|
Anmeldung

Geben Sie bitte Thre Anmedde-Informationsn ain:

Benutzernane:* [———

Kennwork:* |

[ [Rameicen ] |
Anmeldung

Mun kénnen Sie sich anmelden.
Klicken Sie auf den BEutton "Anmelden".

&) S & Irternet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Anmeldung

Nun kénnen Sie sich anmelden.
Klicken Sie auf den Button "Anmelden".
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 8 - Erstanmeldung

A htips:/fapp.sozialdh. steiermark.at - WIPS - Verwaltung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G pll > ﬂ i‘] ; Datsl Bearbsken  Arsicht Favorken  Extras 7 .“'
Toatblsnver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
- Poeluerh Letzter Login: - Werwaltung Stetermark
2007-04-26 1510 o Abmelden |[|verwattung | Anformaton| EEETENM & Kontskt | §impressum|
| rager, WIPS und Sozialsare a
f. Grazitoasse 12 - i Kennwort Gndern C;D'E’IS L.‘lmi
: Steiermar

-Fader GragiHofgasse 12 -
: kaz. Geben Sie bitte Thr altes Kenrwart @in. Das news Kennwoet st zue Yerfikation doppelt sinzugeban, Bike beachten Se dess Information zur
[EE GrazHofasse 12 - Kennworksicherheit:

@ WHEHG GrazHofoasss 12- B ¥* Ein Passwort muss aus mindestens T Zeichen bestehen und muss nach spitestens 180 Tagen umgesetzt werden, Solbe der
Werdacht bestehen, dass das Passwort audh Personen aulerhalb des berechtiohen Personenkreises bekannt it, so st das Passwort auch
wor blsuf diessr Frist sofart 2u Sndem.

** Die Verwendung von Trivial-Passwiirkern ist unbedingt zu unberlassen. (Trivid-Pasowdrber sird solche Passwdrter mit spezieler
Bedeutung, welkche leicht auch won Aufenstehendean erraten oder bestimmt werden konnen, Also 2.8, Mamen (aigene, aus der Famiie, won
Promiranten), Geburtsdaten, Firran- und Abtsilungsbezeichnungen, Kiz-Kennzeichsan usw.. Ebenfdls in disse Grupps Falen

Standardausdriicks wie stwa TEST, SYSTEM, Tastatur- und Zeichenmuster, wis 8BCDEF, QWERTZ, 123456,...)
** Inrerhab sines Passwortes salte mindesters | Zsichen verwendst werden, das k=in Buchstsbe st (2ahl oder Sonderzeichen).
#¥ Ganz algemen ist darauf 7u achten, dass die Eingabe des Passwortes unbesbhachtet erfalgt.

Sie gelangen zum Menil, indem Sie am unberen Ends des For m_u_k_:rs ﬂ!.lf .W chlr-m_'i.

Kennwort dnderm

e haban sof fum ersten Ml bef WIFS an

" Erstanmeldung

Bavior Sa dhare Wabansanslang banutzar

Altes KEennwork®
MNach Ihrer ersten Anmeldung im System missen Sie

HERES h e | |hr Kennwort neu vergeben.

Meues Eennwort® 1 ]

BextSiirn I Das Kennwort muss aus mindestens 7 Zeichen

Daten (bernehmen | « Zurick | bestehen und spatestens nach 180 Tagen geandert
wierden.

Waitere Hinweise zur Kennwortsicherheit finden Sie
im BEeschreibungstext auf dieser Seite.

& Fertig S 4 Internet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Erstanmeldung

Nach Ihrer ersten Anmeldung im System mussen Sie Ihr Kennwort neu vergeben.

Das Kennwort muss aus mindestens 7 Zeichen bestehen und spatestens nach 180 Tagen gedndert
werden.

Weitere Hinweise zur Kennwortsicherheit finden Sie im Beschreibungstext auf dieser Seite.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 9 - Kennwort andern

2 htips:/app.sozialdb.sieiermark.at - WIPS - Yerwaliung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G . ﬂ _ﬂ ¢ ; | Datsl Bearbsien Ansicht Favorben Extras 7 .;IF
Sarialsarver Benutzer: fmuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver @EDH Lang
e, Letzber Login: - Werwaltung Steiermark
2007-04-26 13110 | @ Abmeiden |fverwattung | Anformaton| IEEETEE < kontskt | @impressum)|
f. GrazHofqasse 12 - : Kennwort Gndern ;Z_}a? L_;lr'lr_:l
= teiermar

: Geben Sie bitte Thr altes Kenrwart @in. Das news Kennwoet st zue Yerfikation doppelt sinzugeban, Bike beachten Se dess Information zur
- @ [EE Graztigfaases 12- Kennwortsicherteit:

~ @ WHEHS GrazHofaasse 12 - ¥* En Passwort muss aus mindestens T 2eichen bestehen und muss nach spitestens 180 Tagen umgesetzt werden, Solbe der

Werdacht bestehen, dass das Passwort audh Personen aulerhalb des berechtiohen Personenkreises bekannt it, so st das Passwort auch
wor Ablauf disser Frist sofort zu Sndem.

** Die Verwendung von Trivial-Passwiirkern ist unbedingt zu unberlassen. (Trivid-Pasowdrber sird solche Passwdrter mit spezieler
Bedeutung, welkche leicht auch won Aufenstehendean erraten oder bestimmt werden konnen, Also 2.8, Mamen (aigene, aus der Famiie, won
Promiranten), Geburtsdaten, Firran- und Abtsilungsbezeichnungen, Kiz-Kennzeichsan usw.. Ebenfdls in disse Grupps Falen
Standardausdriicks wie stwa TEST, SYSTEM, Tastatur- und Zeichenmuster, wis 8BCDEF, QWERTZ, 123456,...)

** Inrerhab sines Passwortes salte mindesters | Zsichen verwendst werden, das k=in Buchstsbe st (2ahl oder Sonderzeichen).

*¥ Gane algemein it darauf 2u achten, dass de Eingabe des Passwortes unbeobachbet erfolgt.

Sie gelangen zum Menid, indem Sie am unberen Ende des Formulars auf Jurdok Kicken,
Kennwort dndern

Se haban sofh fum ersten ddal b’ WIPS anpemaisnt oger [ Kannmont adrde von anam Aadminisfralor new fesizebt
Bevor S glame Wabanuwsansiang banutzan kdnman, man Sir e Kannwot dodam.

| Altes Kennwort® I "

Meues Eennwart®

MNeues Eennwort®
Bestatigung

| Daten Uberrshmen | & 2uick |

& ret

A

Kennwort andern

Geben Sie zuerst lhr altes Kennwort ein.

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Kennwort andern

Geben Sie zuerst Ihr altes Kennwort ein.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 10 - Kennwort dndern: neues Kennwort

2 htips:/app.sozialdb.sieiermark.at - WIPS - Yerwaliung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

=

G . ﬂ _El ; | Datsl Bearbsien Ansicht Favorben Extras 7 ,;l",
Sotialsarver Benutzer: fnnster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver @Enas Lang
el Letzber Login: - Werwaltung Steiermark
2007-04-26 13110 | @ Abmeiden |fverwattung | Anformaton| IEEETEE < kontskt | @impressum)|
?. GrazHofqasse 12 - s Kennwort Gndern 5],}3? L_;lr'lr_:l
= teiermar

: Geben Sie bitte Thr altes Kenrwart @in. Das news Kennwoet st zue Yerfikation doppelt sinzugeban, Bike beachten Se dess Information zur
- @ [EE Graztigfaases 12- Kennwortsicherteit:

~ @ WHEHS GrazHofaasse 12 - ¥* En Passwort muss aus mindestens T 2eichen bestehen und muss nach spitestens 180 Tagen umgesetzt werden, Solbe der

Werdacht bestehen, dass das Passwort audh Personen aulerhalb des berechtiohen Personenkreises bekannt it, so st das Passwort auch
wor Ablauf disser Frist sofort zu Sndem.

** Die Verwendung von Trivial-Passwiirkern ist unbedingt zu unberlassen. (Trivid-Pasowdrber sird solche Passwdrter mit spezieler
Bedeutung, welkche leicht auch won Aufenstehendean erraten oder bestimmt werden konnen, Also 2.8, Mamen (aigene, aus der Famiie, won
Promiranten), Geburtsdaten, Firran- und Abtsilungsbezeichnungen, Kiz-Kennzeichsan usw.. Ebenfdls in disse Grupps Falen
Standardausdriicks wie stwa TEST, SYSTEM, Tastatur- und Zeichenmuster, wis 8BCDEF, QWERTZ, 123456,...)

** Inrerhab sines Passwortes salte mindesters | Zsichen verwendst werden, das k=in Buchstsbe st (2ahl oder Sonderzeichen).

#¥ Ganz algemen ist darauf 7u achten, dass die Eingabe des Passwortes unbesbhachtet erfalgt.

Sie gelangen zum Menid, indem Sie am unberen Ende des Formulars auf Jurdok Kicken,
Kennwort dndern

S haban sof sum ershen Sl ber WP
Bevor S ghame Wabausanslag banutzan kdanan, mdssan S fr Fannwot dndam.

§ angemaize’ oger [ Fannmon’ asrde o0 einem Aomnstrator new fesipeegt

Altes Kennwork® | e

[Nem Eennwort® | | l .
Neues Kennwort® i N Tt
Bestatigung

| Gaten tbermehmen | « Zuck | Kennwort andern

Geben Sie dann lhr neues Kennwort 2in.

£] Fertg A @

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Kennwort andern

Geben Sie dann lhr neues Kennwort ein.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 11 - Kennwort bestatigen: Neues Kennwort wiederholen

2 htips:/app.sozialdb.sieiermark.at - WIPS - Yerwaliung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G T il ﬂ _El ; . Datel  Bearbsken  Ansicht  Fawvorken  Extras 7 -.."",.r
Toatblsnver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver @ED“ Lang
el Letzber Login: - Werwaltung Steiermark
2007-04-26 13110 | @ Abmeiden |fverwattung | Anformaton| IEEETEE < kontskt | @impressum)|
- :
':. GrazHofqasse 12 - e Kennwort dndern 51‘:}:15 Lani
= teiermar

: Geben Sie bitte Thr altes Kenrwart @in. Das news Kennwoet st zue Yerfikation doppelt sinzugeban, Bike beachten Se dess Information zur
- @ [EE Graztigfaases 12- Kennwortsicherteit:

- @ WHEHS GrazHofaasss 12-F ¥ En Passwort muss aus mindestens T Zeichen bestehen und muss nach spatestens 180 Tagen umgesetzt werden, Solke der
Werdacht bestehen, dass das Passwort audh Personen aulerhalb des berechtiohen Personenkreises bekannt it, so st das Passwort auch
wor Ablauf dieser Frist scfart zu Sndern,

** Die Verwendung von Trivial-Passwiirkern ist unbedingt zu unberlassen. (Trivid-Pasowdrber sird solche Passwdrter mit spezieler
Bedeutung, welkche leicht auch won Aufenstehendean erraten oder bestimmt werden konnen, Also 2.8, Mamen (aigene, aus der Famiie, won
Promiranten), Geburtsdaten, Firran- und Abtsilungsbezeichnungen, Kiz-Kennzeichsan usw.. Ebenfdls in disse Grupps Falen
Standardausdriicks wie stwa TEST, SYSTEM, Tastatur- und Zeichenmuster, wis 8BCDEF, QWERTZ, 123456,...)

** Inrerhab sines Passwortes salte mindesters | Zsichen verwendst werden, das k=in Buchstsbe st (2ahl oder Sonderzeichen).

#¥ Ganz algemen ist darauf 7u achten, dass die Eingabe des Passwortes unbesbhachtet erfalgt.

= Neues Kennwort bestatigen

Zur Bestatigung missen Sie lhr neues Kennwort nochmals eingeben.

Mew,
» :
e | ~@

Daten Ubermshmen | & 2unick |

&] Fertig | 8 @i

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Neues Kennwort bestatigen

Zur Bestatigung mussen Sie Ihr neues Kennwort nochmals eingeben.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 12 - Neues Kennwort speichern

2 htips:Happ, sozialdb, siefermark.at - WIPS - Yerwaliung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G v il ﬂ E"l ; Datel  Bearbeken Arskht Favarken Extras 7 "'i.
Sorialsarver Benutzer: (muster Trager: Triger, WIFS und Soziakerver :_Daﬁ Lang
R M Letzter Logn: - Verwaltung Steiermark
2007-04-26 1510 | @ Abmeiden |fverwattung | Anformaton| IEEETEE < kontskt | @impressum)|
- ;
t. craziHiofgasse 12 - e Kennwort Gndern _;‘DE'S Lﬂmi
B telermar

: Geben Sie bitte Thr altes Kenrwart @in. Das news Kennwoet st zue Yerfikation doppelt sinzugeban, Bike beachten Se dess Information zur
- ® [FEGrantiiaes 12 Kennwortsicherheit:

@ WHEHG GrazHofoasss 12- B ¥* Ein Passwort muss aus mindestens T Zeichen bestehen und muss nach spitestens 180 Tagen umgesetzt werden, Solbe der
Werdacht bestehen, dass das Passwort audh Personen aulerhalb des berechtiohen Personenkreises bekannt it, so st das Passwort auch
wor Ablauf dieser Frist scfart zu Sndern,

** Die Verwendung von Trivial-Passwiirkern ist unbedingt zu unberlassen. (Trivid-Pasowdrber sird solche Passwdrter mit spezieler
Bedeutung, welkche leicht auch won Aufenstehendean erraten oder bestimmt werden konnen, Also 2.8, Mamen (aigene, aus der Famiie, won
Promiranten), Geburtsdaten, Firran- und Abtsilungsbezeichnungen, Kiz-Kennzeichsan usw.. Ebenfdls in disse Grupps Falen
Standardausdriicks wie stwa TEST, SYSTEM, Tastatur- und Zeichenmuster, wis 8BCDEF, QWERTZ, 123456,...)

** Inrerhab sines Passwortes salte mindesters | Zsichen verwendst werden, das k=in Buchstsbe st (2ahl oder Sonderzeichen).

#¥ Ganz algemen ist darauf 7u achten, dass die Eingabe des Passwortes unbesbhachtet erfalgt.

Sie gelangen zum Meni, indem Sie am unteren Ende des Formulars suf Jumdok Micken,

Kal_m_wnrl:

sl Neues Kennwort speichern

nl:ﬁunmt'g

Klicken Sie abschliefend auf den BEutton "Daten dbernehmen”,
um das neue Kennwort Zu speichern.

Meuss [ﬂiﬁ-ﬂnrt‘ﬁ_“_‘_ - == --L-
Bestd ;f-‘ =

Daten Ubermshmen Exzu'u:k;
|

MNeues K:nnwnrt'i

€] Fertig S @ Irterret
Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Neues Kennwort speichern

Klicken Sie abschlielend auf den Button "Daten tibernehmen", um das neue Kennwort zu
speichern.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 13 - Hinweise zum Datenschutz

Hinweis zum Datenschutz

Die Datenschutzrichtlinien flr dieses
Frojekt machen es erforderlich, dass
jeder Benutzerzugang einmal
eindeutig identifiziert wird.

Ohne diese einmalige |dentifizierung
kann nicht gearbeitet werden.

Die hier eingegebenean Daten werden
ausschlieflich innerhalb dieses Systems
genutzt und nicht nach auiten zuganglich
germacht.

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Hinweis zum Datenschutz

Die Datenschutzrichtlinien fur dieses Projekt machen es erforderlich, dass jeder Benutzerzugang
einmal eindeutig identifiziert wird.

Ohne diese einmalige Identifizierung kann nicht gearbeitet werden.

Die hier eingegebenen Daten werden ausschlief3lich innerhalb dieses Systems genutzt und nicht
nach aul3en zuganglich gemacht.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 14 - Benutzerzugang identifizieren

A htips:/fapp.sozialdh. steiermark.at - WIPS - Verwaltung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G T il ﬂ El.l ; Diatel  Bearbeken  Arsicht  Favorkan  Extras 7 .""
Toatblsnver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver {Das Lang
- Poeluerh Letzter Login: - Werwaltung Steiermark
2007-04-26 1510 o Abmelden |[|verwattung | Anformaton| EEETENM & Kontskt | §impressum|
A Trages, WIPS und Sogialssrver 4
= 2 Eer, Verwaltungsbereich Daf-‘ Land
= .W Steiermark
Ess-Rader GragfHofgassa 12 -
® N I Verwalungsbeareich kinnen Ste 1e nach Barechtigung Enstellungen an Threm Zugang 2u WIPS wormahman,
® WGSPID GrazfHofgase 12-  Administration
@ WHEHG GraziHofasse 12 - B [ fanvmoet surds gedndint

12 Berutzeraugang idertifisiersn |
O DRI =
-
i

Benutzerzugang identifizieren

LUm sich einmal eindeutig zu identifizieren, klicken Sie
auf den Link "Benutzerzugang identifizieren".

& Fertiy

S & Irternet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Benutzerzugang identifizieren

Um sich einmal eindeutig zu identifizieren, klicken Sie auf den Link "Benutzerzugang

identifizieren".
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 15 - Daten Uberprifen und bestatigen

A htips:/fapp.sozialdh. steiermark.at - WIPS - Verwaltung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G pll > ﬂ i‘] ; Datsl Bearbsken  Arsicht Favorken  Extras 7 .?"'
| Toatblsnver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
- Poeluerh Letzter Login: - Werwaltung Stetermark
2007-04-26 13:11 o Abmelden |[|verwattung | Anformaton| EEETENM & Kontskt | §impressum|
[ Trages, WIPS ynd Sogiatserve : fbs
m 2 Eer, Benutzerzugang identifizieren Da_:i‘ Land
g .WEE Dt Steiermark
Fader GragfHofgassa 12 -
® = i Dratenschutzrichidinizn in diesam Projek machan es erforderich, dass jeder Benutzeraugang identifaiert wird, Zu diesem Dweds geben e
° W‘ bitke hier Thren volen Namen und Thre Emaladresse an,
WESPAD GraziHofgasse 12 -
@ WHEHG GraziHofgasss 17 - B Die hier eingegebenen Daten werden ausschliefilich innerhalb dieses Systens benutzt und weder Landesmitarbeitern

noch esternen Personen aullerhalb Threr Drganisation zugsnglich gemacht.

it Fattdruck. bazeichnste Feldar, dis auch mit dem Symbol ™5 gebennzeichnet sind, verlangen, dass die Feldar ausgafulk sein missen, Erst
wern Al Plichtfelder ausgefillt sind, wird sine Daterdbernshme maglich.

S gelangen zum Meni, indem Sie 2m unbaren Ende des Formulars auf Suedok Blicken,

fmuster
Anefdanane
Voller Mame* Franz Musies -

| Emnail* [rare mster@atmi gv. o =

Daten Ubermshmen | « Zurlick

r

Daten Uberpriafen und bestatigen

Eestatigen Sie lhre Angaben,
indem Sie auf "Daten

iibernehment Elchar, Uberprifen Sie lhren Namen und lhre E-Mail-

Adresse. Falls kein Mame undfoder keine korrekts
E-Mail-Adresse vorhanden sind, ergénzen Sie bitte
die entsprechenden Daten.

&] Fertig S & Irternet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Daten tberprifen und bestatigen

Uberpriifen Sie Ihren Namen und Ihre E-Mail-Adresse. Falls kein Name und/oder keine korrekte E-
Mail-Adresse vorhanden sind, erganzen Sie bitte die entsprechenden Daten.

Bestatigen Sie lhre Angaben, indem Sie auf "Daten tbernehmen" klicken.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 16 - Navigation/Men(

Die Navigation

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Die Navigation
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 17 - Hauptfenster WIPS-Verwaltung

R al
A htips:/fapp.sozialdh. steiermark.at - WIPS - Verwaltung - WIPS - Microsoft Internet Explorer r: ||'E.'|E
Q-0 [« i‘] . Datsl BearbeRen Anskht Favorken Extras 7 ."'
Smil.llm Benutzer: muster Trager: Trdger, WIPS und Soziskerver ;n';""5 Lang
e Shwlwrmaark Letzter Legin: - Verwatung Stetermark
2007-0426 13117 | 0 abmeicen |fiverwaitung |4 nformaton IGEICHIN & Kontakt | & mpressum|
Wk Trages, WIPS und Scaiatssrver i i i Das Land
L B GraziHofgssse 12 - Verwaltungsbereich S =
Steiermark

o | Im Yeswalungsbareich konnen Sie je nach Barechbigung Einstellungen an Threm Zugang 2u WIPS vormeahmen,

Y 3 Benuitzersugang idantifizieren
2 genrmort Sndern

Hauptfenster WIPS-Verwaltung

Sie befinden sich nun im Hauptfenster des WIPS-Verwaltungsbereichs.

Ein Benuzer mit voller Trager-Berechtigung kann auch in allen Standorten
und Leistungsbereichen Eingaben vornehmen.

&) S & Irternet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Hauptfenster WIPS-Verwaltung

Sie befinden sich nun im Hauptfenster des WIPS-Verwaltungsbereichs.

Ein Benutzer mit voller Trager-Berechtigung kann auch in allen Standorten und Leistungsbereichen
Eingaben vornehmen.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 18 - Information

A htips:/fapp.sozialdh.steiermark.at - Information - WIPS - Microsoft Internet Fxplorer

G pll > ﬂ i‘] ; Datsl Bearbsken  Arsicht Favorken  Extras 7 .?"'
| Toatblsnver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
- Poeluerh Letzter Login: - Werwaltung Stetermark
2007-04-26 15118 o Abmeiden |f]varwaltung |ﬂ.h‘|:|rma.tm| & Kontakt | fImpressum|
LA Trages, WIPS und Soziatsarve : ; :
S M GraziHogaEsse 17 - D, Information

: s : liber WIPS
@ WESPAD GrazfHofgasse 12 - Hier Finden Siein naher Zulunt Dokumente, dis mit WIPS in diversen Zusammenhangen shehen,

@ WHEHG Grazibofnases 17 - B

Leisbungskatalog

Dz aktuslen Leistungskatalog der Fachableilung 110 des Landes Steiermark finden Sie unker dissam Link (ds POF-Dated). Darlber hinaus finden Sie im Dokumsrk
Lesistunigan mit erweiterter Informationserfassung sne weterfihrende Aufistungen der srtsprechenden Leistungsarben,

Information

|Inter 'Information’ finden Sie PDF-Dokumente und
Links zu weiterflihrenden Informationen zum WIFS
und zum Sozialbereich.

Diese Informati onen wearden von den Yerantwortichen
der FATTA aktualisiert und zur Yerflgung gestellt,

18| https: (lapp. soziakdb stesermark. sk findex phpthelp=info S B ket

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Information

Unter 'Information' finden Sie PDF-Dokumente und Links zu weiterfihrenden Informationen zum
WIPS und zum Sozialbereich.

Diese Informationen werden von den Verantwortlichen der FA11A aktualisiert und zur Verfigung
gestellt.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 19 - Hilfe

A htips:/fapp.sozialdh.sieiermark.at - Hilfe - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G il > ﬂ i‘] ; Datsl Bearbaksn  Anskht Favorken Extras 7 .?"'
Toatblsnver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
i o Letzter Login: - Werwaltung Stetermark
2007-04-26 15118 o Abmeiden |f]varwaltung |ﬂ.h‘|:|rma.t|:|1_. A}Kmtakt | TImgressum|
) rages, WIPS und Soziglsere "
f. F—— Z. D, Hilfe

Im Fdpandam findan Sa aina kuza Aulstung nuezichar ffoamabionan fur Fadenung dar Ste.

@ WESPAD GraziHofgasse 12 - | Fakr Sragen suftouchen, die e niché geklint wardian kdnnen, wendan Sie sich Bitfe an aine oier unter fontalts angefraganan Perronan, die am ehestan fur
@ WHEHG GraziHofoasss 12 - B Rshebung Fres Srodlams batragan kdnate acar an wnsaren WiRS-Sunpael-Dwnst.

E-Leraning- Thee Emflihrung in WIPS

It dieser elektrarischen Unterstitzung erhalten Sie und Thre Mitarbsiter einen schnelen Uberdick und eine Enfishrung in die Funktionen, die WIPS fir Sie zur
Werflgureg stell, Die siresinen Einhesten dauern etea 5 Minuten, Zusatzich dazu fnden Sie mit der Fragezeichen-Funbtion in alen Masken direkte
Informratioren,

Teil 1: Eindi i
Teil 2: 2Zugana zu WIPS und allgemeines

Teil 3: Bearbeitung im Bereich der Trigerdaten
Teil 4: Funktionen fiir Standorte
—I iL5: Lei ik T i

Schema der BenutzeroberflEchs
B -.zaa.-.'f: i
ipwmpia [ 2111
Crabum [ Zedt erh'n':'"-:

e ' Indiesem Bereich finden Sie eine kurze

SN f g .

i Beschreibung der Symbole und deren Verwendung.

Trager
W spandorte ! : ; . :
® cistingen In der Hilfe finden Sie auch Links zu den einzelnen E-

Learning Unterlagen, die lhnen einen Uberblick ber

Ui civen Dakersarz u beasbeten, witel i@ FUNKEonen und Bedienung von WIPS bieten.
den Fir Sie zugangichen Enpabebereichs

Schaltflachen

=

| » waiter |

&) S & Irternet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Hilfe

In diesem Bereich finden Sie eine kurze Beschreibung der Symbole und deren Verwendung.

In der Hilfe finden Sie auch Links zu den einzelnen E-Learning Unterlagen, die Ihnen einen Uberblick
Uber die Funktionen und Bedienung von WIPS bieten.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 20 - Kontakt

A htips:/fapp.sozialdh.sieiermark.at - Kontaktinformation - WIPS - Microsaft Internet Explorer r: ||'E.'|E
G pll > ﬂ il.l { ; Datel Bearbeken Anskht Favorken Extras 7 .‘l'
Toatblsnver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
- Poeluerh Letzter Login: - Werwaltung Stetermark
2007-04-26 1318 o Abmeiden |§iverwattung | Anformaton| IEEIETENE & Kantskt | fimpressum
rager, WIPS ynd Sozialsarver . "
l. Grazit pr_ z. K.ontaktinformation
Ess-Rader GragfHofgassa 12 -
: Hilfe und Support
[FE GrazHofgasss 12 - :
® - | WIPS-Support
@ WHEHG Graphiofoasse 12-B | and Steiermark
[iarbart Jobet]
Systembonzeption und Technik
Paier Wanker 0EG
Grafisches Design
icomediss GrmbH
Kontakt
Hier wird angefihrt, wer am WIPS gearbeitet hat.
Dariiber hinaus finden Sie hier die
Kontaktinformation fir Rlckfragen.
18] https: (fapp. soziakdb, steiermark. atfindex. phphelp=contact S & Irternet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Kontakt

Hier wird angefuhrt, wer am WIPS gearbeitet hat.

Daruber hinaus finden Sie hier die Kontaktinformation fur Rickfragen.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 21 - Impressum

A htips:/fapp.sozialdh. sieiermark.atl - Impressum - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G 7 ﬂ il.l ; Datel Bearbeken Arsicht Favorken Exras 7 ""',.
Sozialsorver Benutzer: inuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver {Das Lang
R M Letzter Logn: - Verwaltung Steiermark
2007-04-26 15118 | @ Abmeiden |fverwattung | Anformaton| IEEETEE < kontskt | @impressum)|
- -
!‘.E ek 2. i Impressum

- @ Cafdde Gilons 12: ok aber und Betrelber:
@ WEEPAD GragMofgagse 12 Ame der Steiermérkischen Landesregerung, Fachabbeiung 118, Soziakecht, Scoislversicherungsrecht, Arbeit und Beshifen, B010 Graz, Hofgasse 12, Telefon; +43
@ WHEHG GragiHofoasse 12 - B (3L6) S77-5458 Fax: 443 (316) 877-2317, fallafstmbk,qv,at
Konzeption und Screendesign:
Systembarzeption und Techrik: Paier Warker OEG, NeugebBudestralis 7iHALIS 16, 1110 Wien, Tel +43 (1) 236 50 78, ho@peasag.com

Graphisches Design: icomedias Osterraich Systamhaus gmbh, Entenplatz 1, 8020 Graz Tel: +43 (316} 721.671-0, Fax: +43 (316) 721.671-103,
affice. granficomedias com

Copyright

Cie Korgeption, Screendesign sowde Grafik wurden - wenn nicht " 1
Zusammenarbei mic dem Amt der Stesesmarkischin Landesregiar

Landesregirung, Die Inhalte unterliagen - wenn nicht andars an) -
won Teien inriedwrdm Foren bedarf der susdriickichen :l:hrﬂlich; I I‘I.I p I ESS u rrl
Disclainver

er genanrhe Betreber ist bemiht, richtige und volstindoe Infe — Hjar finden Sie Angaben zum Medieninhaber

odar Haftung dafilr, dass de durch diase Webste bareibpestalt s 2 x s
i i e s und Betreiber, sowie Konzeption, Copyright

enthaltenen Informationen zu sktualsieren, Die Hypertest-Links | LING DI SClaimer,
Links badautet keire Unterstitzung oder EmpFehiung der verlinky
Betreber st in keiner Weiss verantwartich fir die Inhalte auf irg|__

In keirem Fall kann der Betresber Flr Schaden rgendeines Art haftbar gemacht warden, die sich aus der Mutzung oder den Inhakten oder der Verfiigbarket disser
‘Website, oder den Dokumenten, Disrsten und Informationen auf disser Websie ergeben kinnben, Dabei ist 4 glechgiitiy, ob der Schaden direkier, indirekter
ader finanzieler Matur ist, oder ein Folgeschaden oder sonstiger Schaden ist, der sich aus Datenverlust, Nutzungsausfal oder sonstigen Grinden alier Art ergeben
kiomnioe.

& ] hittps: fapp_soziaklb, steisrmark.skfindex phpthel=impressum S & Irternet

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Impressum

Hier finden Sie Angaben zum Medieninhaber und Betreiber, sowie Konzeption, Copyright und
Disclaimer.
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Folie 22 - Kopie von Navigation/Meni

Bedienung und Pflichtfelder

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Bedienung und Pflichtfelder
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 23 - Informations- und Hilfetexte

=
3 WIPS - Ess-Riider Graz/Hofgasse 12 - - WIPS - Microsoft Internet Explorer

=

G T il ﬂ _ﬂ ¢ ; . Datel  Bearbsken  Ansicht  Fawvorken  Extras 7 ;?F
Toatblsnver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver @ED“ Lang
e, Letzber Login: 2007-04-27 16:34 Ess-Rider GrazjHofgasse 12 - Steiermark
2007-04-27 16:57 | @ Abmeiden |fiverwattung | Anformaton| IEEETEE < kontskt | @impressum)|
f. [ — ; Stammdaten einsehen /andern EI:IS I-"a“-d
LW Steiermark
Essfader GragfHofgasss 12 -
F In desam Formular kinnen Sk die Stammdaten dar gessahlten Leistung werwalban, FOr new angeleghe Laistungen basteht de Mogichhkeit,
E ® FEE Geanbfazssn Az - J Adressandsrungen innerhab von 24 Sunden ab Anlage vorzunahimean,
- @ WESPAD GraafHofoasse 12 -

- @ WHEHG Grazibofaasss 12.- Bitte geben Sie auch dann die Adress- und Kontakbdaten hier an, wenn diese sich nicht von den Daten des Standorks unterschesden,

Feldhezsichnungen und Felder, die GRALU dargestell sind, markieran nicht unmittsbar Bnderbare Feldichalte, Eine Anderung disser
Feldrhalte ist sufgrund der Datersensibidicht rur Gber ROdesprache mit der Sozalabtedung maglch. Dagzu befindet sich neben dem Feld
aine Schakflache B zum Versenden eines antsprechenden E-Mals.

Mt Fatbdruck bepsichrste Feldsr, dis such mik dem Symba "8 g=kernzeichnst s'r||:|_, verlangen, dass dis Fglder .slsgel:l]l SR MlSsen,
Erst wenn abe Pfichifelder ausgefull sind, wird eine Datendbesnahme mégich. Die mit dem Globus-Symbal @ gekannzeichnaten Felder
wearden Fiir die Yerdffertlichung am Soaislsarver herangszogen.

S gelangen 2um Meni, indem Sie am unbaren Ends des Formulars 2uf Juedok klicken,

Ess-Rider Graz/ Hofasse 12 - r_&

Leisbungsart™ Exs-Radet [Esran ; = 5
— | Informations- und Hilfetexte
Aliasname {opoonal)
Batrisbehaginn | Inden einzelnen Bereichen stehen ausfihrliche
Informations- und Hilfetexte zur Verfligung.
Betriebsschiug
seE B 2
wtetiien. O 2
Straiie Q@E
PLZ @ (=
-ﬂFuuu_ g .2:0 Vertrauenswirdge Skes 7

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Informations- und Hilfetexte

In den einzelnen Bereichen stehen ausfuhrliche Informations- und Hilfetexte zur Verfiigung.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 24 - Online-Hilfe

-
A WIPS - Fss-Rider Graz/Hofgasse 12 - - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G " gd ﬂ il'l ; Datel Bearbefen Anskht Favorten Extras 7 'fi.
Sorialsarver Benutzer: (muster Trager: Triger, WIFS und Soziakerver :_Daﬁ Lang
el Letzber Login: 2007-04-27 16:34 Ess-Rider GrazjHofgasse 12 - Steiermark
2007-04-27 16:57 | @ Abmeiden |fiverwattung | Anformaton| IEEGTEEM < kontskt | @impressum)|
= :
t. GrazHofaasse 12 s Stammdaten einsehen /dndern _Di_lIS Land
| ssmisder Gragiiofoassa 12 - Steiermark

i N In diesem Formular kannen S die Stammdaten dar geveahlten Leistung werwalban, FOF new angelsgte Latstungen basteht de Mogichhkei,
W—.. Adressandsrungen innerhab von 24 Sunden ab anlage vorzunehimen,

® 1w EHG Grazhbiofaasse 12 Bitte geben Sie auch dann die Adress- und Kontabbdaten hier an, wenn diese sich nicht von den Daten des Standorts unterscheden,

Feldhezsichnungen und Felder, die GRAU dargsstelk sind, markieran nicht unmittebar Bnderbare Feldichalte, Eine fnderung disser
Feldrhalte ist sufgrund der Datersensbilicat nur Ober Riddesprache mit der Sozalabtelung moglich. Dazu befindet: sich neben dem Feld
aine Schakflache B zum Versenden eines antsprechenden E-4als.

it Febbdruck bepsichinete Feldsr, dis such mit dem Syl “5° gekernzeichinet sind, verlangen, dass dis Felder susgefilk s=in missen,
Erst wenn abe Frlchtfelder ausgeflill sind, wird sine Datenibernahme mogich. Die mit dem Glabus-Symbol @ gekarnzeichrsten Felder
werden Fir die Yerdffertlichung am Scaislsarver herangszogen.

Sk gelangen 2um Menil, indem Sie am unbaren Ende des Formrulars auf Suedok klicken,

Ess-Rider Graz/Hofgasse 12 -
="
Leistungsart® Ess-Riéder [Erren aul Radeen) v @ 'h': 2l
| | B
Miasname {optonal) | :ﬂ
=] i _Hi
a5 Online-Hilfe
| |
= || Mit Klick auf das
strafle NICHT | 51| Fragezeichen-Symbol
verdffentichen 0O |2d ; ;
|| gelangen Sie zu weiteren
Diatenisekz NICHT [ detaillierten Hilfetexten.
ﬁlmufnfsmtlmm O | ill
Strale ilﬂi ?.\..!
PLZ @ (=)
& Fertig S & vertrauenswindige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Online-Hilfe

Mit Klick auf das Fragezeichen-Symbol gelangen Sie zu weiteren detaillierten Hilfetexten.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 25 - Pflichtfelder

-
A WIPS - Fss-Rider Graz/Hofgasse 12 - - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G pll > ﬂ i‘] ; Datel Bearbeken Anskht Favorken Extras 7 .?"
Toatblsnver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang

| o= == Stmlmrmnark Letsber Login: 2007-04-27 16:34 Ess-Rader GrazfHofgasse 12 - ) Stetermark

2007-04-27 16:57 _. :

rs | rar = &

A wesoisere | Pflichtfeldel Dus Lang
i P : Stelermar
®r fader Gl asss 12 Achket,
:W x . =1 Felder mit verpflichtender Eingabe (Pflichtfelder) sind in

Fettschrift und mit einem * Stern gekennzeichnet, ™
Zusatzlich sind diese Felder mit einem Handsymbol markiert. |
eldar
Digse Felder missen ausgeflllt werden.
E Risder Graz/ Hofgasse 12 -
| Leisbungsart® Exs-Rade [E soon auf Fadeen] Ll il
Aliasname {opoonal) L il
st 7
Betriebsschiug [E
Strafle NICHT 1
\'E:‘ﬁffBE'ltll:hEI'] O il
Datensakz NICHT n
ﬁlmﬂf?mtid'lm O —?l
Strale o= 2]
PLz 1
] Fertig & @ vertrauenswirdge Stes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Pflichtfelder

Felder mit verpflichtender Eingabe (Pflichtfelder) sind in Fettschrift und mit einem * Stern
gekennzeichnet.

Zusatzlich sind diese Felder mit einem Handsymbol markiert.

Diese Felder mussen ausgeftllt werden.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 26 - Nicht &nderbare Daten

& - R al
A WIPS - Ess Riider Graz/Hofgasse 12 - - WIPS - Microsoft Internet Explorer r:|r5|[5?
@ T il il il.l ; Diatel  Bearbeken  Arsicht  Favorkan  Extras 7 '1‘
Sozialsorver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
R T, Letzber Login: 2007-04-27 16:34 Ess-Rider GrazjHofgasse 12 - Steiermark
2007-04-27 16:57 0 Abmeicen [lverwattung | Anformaton | IGIETEE| < Kontskt | Limpressum)|
|& Triges, WIPS und Sogialsarvar o et -z &% Das Land
| e ——— Stammdaten einsehen /d@ndern Stei
Steiermark

W Ess-mader GragiHofgasse 12 -
@ [FF GrazHofoasse 12 -
@ WESPAD GraziHofgasse 12 -

In diesem Formular kannen S die Stammdaten dar geveahlten Leistung werwalban, FOF new angelsgte Latstungen basteht de Mogichhkei,
Adressandsrungen innerhab von 24 Sunden ab anlage vorzunehimen,

@ wHEHS crazbofoasse 12 ¥ pave geben S
Feldbezechny
Feldnhalte ist
ane Schakflz
it Fetbdruck |
Erst wenn alie|
werden Fir dil

Nicht anderbare Daten

Sk gelangen |

cosnage,  —Ptionale Felder kénnen zusatzlich ausgefllit werden.
Ender

ey cerechtigung (Sozialabteilung des Landes) geandert werden.

Miasname {of

E
=

==l

Sind Anderungen fir diese Informationen notwendig,
50 kinnen Sie ber das Brief-Symbol eine E-Iail
mit lhren Anderungswinschen an die
Ubergeordnete Stelle (zentrale Hotling) senden.

2]

2]
o] 2
@ (=

£iret S & Vertrauenseinde Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Nicht anderbare Daten

Felder die in hellgrauer Schrift angezeigt werden, kdnnen durch den angemeldeten Benutzer nicht
geéndert werden.

Diese Daten kénnen nur durch eine Person mit entsprechender Berechtigung (Sozialabteilung des
Landes) geédndert werden.

Sind Anderung__en fur diese Informationen notwendig, so kdnnen Sie lUber das Brief-Symbol eine E-
Mail mit Inren Anderungswinschen an die Ubergeordnete Stelle (zentrale Hotline) senden.

Optionale Felder konnen zusatzlich ausgefullt werden.
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WIPS Kapitel: 02 Funktionen und Bedienung

Folie 27 - Daten flr die Anzeige im Internet

-
A WIPS - Fss-Rider Graz/Hofgasse 12 - - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G pll > ﬂ il.l ; Datel  Bearbeken Arskht  Favorken  Extras 7 .‘l'
Toatblsnver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
R T, Letzber Login: 2007-04-27 16:34 Ess-Rider GrazjHofgasse 12 - Steiermark
2007-04-27 16:57 o Abmelden ||verwattung | Anformaton| EEGTENM| & Kontskt | £ impressum)|
‘ WP R e —rwrrmrm'rJ'v—
W csxtader Gragitofoassn g2 e =
@ [FF GrazHofoasse 12 -
® WESPAD GraztHofgsmee 12y | =
@ HEHG GraziHofoasss 12 @2
@[=
" o=
Bundesiand F il
Daten fur die Anzeige im Internet
Felder mit einem Globus-Symbol werden auf der izl
Webseite des Sozialservers angezeigt. -
7
Sie kénnen dadurch die Gestaltung lhres Eereiches in 7]
der offentlich zuganglichen Internetprasentation o
besinflussen. 7]
. Ermail iho@sthg at @
Hamepage W :Ih_l:!'mﬂk_.al o
Daten Ubarrehmen | « Zuiick
8] Fertig S & vertrauenswindige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Daten flir die Anzeige im Internet

Felder mit einem Globus-Symbol werden auf der Webseite des Sozialservers angezeigt.

Sie konnen dadurch die Gestaltung Ihres Bereiches in der 6ffentlich zuganglichen
Internetprasentation beeinflussen.
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Folie 28 - Die MenUauswahl

Die Mentauswahl

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Die MenUauswabhl
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Folie 29 - Trager - Standort - Leistung

-
A WIPS - Verwaltung - WIPS - Microsoft Internet Explorer

@ T il il il.l ; Diatel  Bearbeken  Arsicht  Favorkan  Extras 7 '1‘
Sozialsorver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
e Lekzter Login: 2007-04-27 16:34 Werwaltung Steiermark
| 2007-04-27 16:55 0 Abmeicen [lverwattung | Anformaton | IGEIETEE < Kontskt | Timpressum)
|& Trager, WIPS und Sczialssrver . &% Das Land
i Verwaltungsbereich
8 Galiofoasse 12 Steiermark

@ Ess-Rader GragfHofoasse 12 -
@ [FF GragHofgasss 12 -
@ WESPAD GraziHofgssse 12- Y Administration
@ 'WH8HG GraziHofoasse 12 - W
*» Benuitzarau idarkifizier en
> Eenrwort Andern

I Verwalungsbeareich konnen Ste 1e nach Barechtigung Enstellungen an Threm Zugang 2u WIPS wormahman,

Trager - Standort - Leistung

Im linken Bereich sehen Sie:

- den Trager (rotes Dreieck)

- den Standort (blaues Rechteck) mit den jeweiligen

- Leistungsbereichen (griner Kreis)

Wyas Sie hier genau sehen, hangt won lhren Zugriffsrechten und
won der bereits erfassten Organisationsstruktur ab. Sind Sie etwa

fir mehrere Standorte und Leistungsbereiche verantwortlich, so
kann diese Liste urmfangreicher sein.

] ) & Vertrauenswirdige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Trager - Standort - Leistung

Im linken Bereich sehen Sie:

- den Trager (rotes Dreieck)

- den Standort (blaues Rechteck) mit den jeweiligen

- Leistungsbereichen (gruner Kreis)

Was Sie hier genau sehen, hangt von lhren Zugriffsrechten und von der bereits erfassten

Organisationsstruktur ab. Sind Sie etwa fir mehrere Standorte und Leistungsbereiche verantwortlich,
so kann diese Liste umfangreicher sein.
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Folie 30 - Trager verwalten

-
2 WIPS - Tridger, WIPS und Sozialserver - WIPS - Microsoft Internet Fxplorer

CE®

@ Wl > il il.l ; Diatel  Bearbsien  Ansicht  Favorken  Extras 7 '1‘
Sozialsarver Benutzer: [muster Trager: Tridger, WIFS und Soziakerver Das Land
i e Letzber Login: 2007-04-27 16:34 Triigar, WIPS und Sosislserver Stetermark
2007-04-27 16:57 0 Abmeicen [lverwattung | Anformaton | IGEIETEE| < Kontskt | Timpressum)
] Trisoer, WIPS und Socialservar B o i &% Das Land
R —1 | Trager verwalten
@ Ess-Rader Grag/Hofgasss 12 -

® ot = Lier dieses Menid kinnen Sie Datan auf Tragarebene v

@ WESPAD GrazfHofgasse 12 -y Solben Sie Leistungen erbringen, zu denen keine Verein
@ WHEHG GrazgiHofgasss 12 - % Leistungan, die keiner Bewiligung bedifien und somit a
dem Glabus-Symbol @ gekernzsichreten Formuars Far
Sezialserver = sehen Se dazu bitte: auch auf "Informatid

Trager

*» Stamendaten einsehen/éndarm &

* Besiligungsdaten sinsehen

*2 Vertragedsten sinsehen

¥ Lpishungspreise ensehen

*» Perodische Daten aler Latstunosn verwalten
» ghentinnenksten aller Leistungen vensalkan
* WehpeBsentation gestalten W

*? Eontabtpersonen verwaken @

&

Steiermark

Trager verwalten

Wenn Sie in der linken Spalte auf die
Tragerbezeichnung klicken, dann erscheinen im
rechten Haupthereich die Funktionen fiir diese
Auswiahl.

Sie sehen in der Uberschrift auch immer den
ausgewahlten Eereich, also hier den "Trager, WIPS
und Sozialserver” fir diese Einfihrung.

=le kdnnen dann die Daten auf der Tragerebene
verwalten und betrachten.

Abhangig von lhren Berechtigungen ist auch die

Anzahl der verfligbaren Venwaltungsaufgaben
unterschiedlich.

) & Vertrauenswirdige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Trager verwalten

Wenn Sie in der linken Spalte auf die Tragerbezeichnung klicken, dann erscheinen im rechten

Hauptbereich die Funktionen fur diese Auswabhl.

Sie sehen in der Uberschrift auch immer den ausgewahlten Bereich, also hier den "Trager, WIPS und

Sozialserver" fur diese Einfuhrung.

Sie kbnnen dann die Daten auf der Tragerebene verwalten und betrachten.

Abhéangig von lhren Berechtigungen ist auch die Anzahl der verfligbaren Verwaltungsaufgaben

unterschiedlich.
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Folie 31 - Tragerdaten bearbeiten

r - R Bl
2 WIPS - Tridger, WIPS und Sozialserver - WIPS - Microsoft Internet Fxplorer r:|r5|[5?
Q ol > IR ;I ; Datel Bearbsken Arckht Favorben Estras 7 '?
Sorialsarver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver & Das Lang
I P Letaber Login: 2007-04-27 16:34 Tk - e
2007-04-27 16:57 o Abmeicen |§lvarwattung | Anformaton) D
PR Lo MBS il Sutanest | 1 5er yerwalten Tragerdaten bearbeiten

® Ess-Rader Grag/hiofgasse 12 -
@ [FF GragHofgasss 12 -
@ WEEPAD GragMofgasse 12 - % Sollben Sie Leistungen erbringen, 2u denen keine ¥ : i e ;
@ WHEHG Grazibofnases 17 - % Lastmogn.zsle;nﬂ?er Brs‘tm;zzuzglaﬂur:en Lndt‘;n?n’:l Sle haben dle MOgllchkelt- :

dem Giobus-Symbol @ gekernzsichreten P i - (]l Stammdaten (wie Adresse etc) Zzu andemn

Soziatserver — sehen Sie dagu bit ch auf "Inf 3 2 4 25 s
s D AR en el T _ die Infos fur die Webprasentation zu gestalten und
- die Kontaktpersonen zu venwalten

(ier dieses Meni kinnen Sie Datan auf Tragarebens

Trager

*» Stammdaten sirsehentsndern

* Besiligungsdaten sinseh . . .
»u:@mgeneﬂihinm Ciese Informationen werden auf der Website des
Zigimmmwﬂl . SoFialservers angezeigh (Markierung durch Globus-
» ghentinnenksten aller Leistungen vensalkan S":,-"mbO” !

*» Webprisentation gestalten Wl

*? Eontabtpersonen verwaken @

Abhangig von den erfassten Leistungen ihrer
iDrganisation und threr Berechtigung gibt es auch die
Maglichkeit, folgende Daten einzusehen bzw. ZU
venwalten:

- die Bewilligungs- und Vertragsdaten

- die Leistungspreise

- die Eahmen der periodischen Daten und
- die Klientlnnenlisten aller Leistungen

] ) & Vertrauenswirdige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Tragerdaten bearbeiten

Sie haben die Mdglichkeit,

- die Stammdaten (wie Adresse etc.) zu &ndern

- die Infos fur die Webpréasentation zu gestalten und
- die Kontaktpersonen zu verwalten

Diese Informationen werden auf der Website des Sozialservers angezeigt (Markierung durch Globus-
Symbol).

Abhangig von den erfassten Leistungen ihrer Organisation und lhrer Berechtigung gibt es auch die
Maoglichkeit, folgende Daten einzusehen bzw. zu verwalten:
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- die Bewilligungs- und Vertragsdaten

- die Leistungspreise

- die Rahmen der periodischen Daten und
- die Klientlnnenlisten aller Leistungen
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Folie 32 - Standort auswahlen

-
2 WIPS - Tridger, WIPS und Sozialserver - WIPS - Microsoft Internet Fxplorer

G pll > ﬂ i‘] ; Datel Bearbeken Anskht Favorken Extras 7 .?"'
_ s Benutzer: fmuster Trager: Tridger, WIFS und Soziakerver Das Lang
e Senlernberk Letzber Login: 2007-04-27 16:34 Triger, WIFS und Sozslserver Steienman
| 2007-04-27 16:57 o Abmelden |[|verwattung | Anformaton| EEETEN & Kontskt | £ impressum)|
] T fiome U108 urd Seoialemnyme __ Das Land
2 lréger verwalten 5
- E—i‘fw = Steiermark
@ [FF crazibor e Liber dieses Mend kionen Sie Daten auf Tracerebens verwaken und einsehen, :
@ WESPAD Graztol nabiorserfassung besbeht (beispielmaeise
@ WHEHG GraziHof| . - wn Sozialsarvar erfasst werden), sosind nur dis mit
Standort auswahlen Cehaten D i d vercHertihung an

Einem Trager sind =in oder mehrere Standorte
Zugeordnet.

ZU jedem Standort werden dann die einzelnen
Leistungsbereiche angezeigt.

Im zu einem Standort zu gelangen, klicken Sie
auf die jeweilige Standortbezeichnung.

2] ) & Vertrauenswirdige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Standort auswahlen

Einem Trager sind ein oder mehrere Standorte zugeordnet.
Zu jedem Standort werden dann die einzelnen Leistungsbereiche angezeigt.

Um zu einem Standort zu gelangen, klicken Sie auf die jeweilige Standortbezeichnung.
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Folie 33 - Standort verwalten

-
A WIPS - Graz/Hofgasse 12 - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G ol > ﬂ i‘] ; Datel Bearbeken Arskht Favorken Extras 7 .'f"
Swi;llm Benutzer: (muster Trager: Triger, WIFS und Soziakerver .-_DH' Lang
el Letzber Login: 2007-04-27 16:34 GrazHofgasse 12 Steiermark
2007-04-27 16:57 o Abmelden |[|verwattung | Anformaton| EEETEN & Kontskt | £ impressum)|
A Trager, WIPS ynd Sezialssrver Stisdoet vek Das Land
i tardort verwalter -
ig'amﬁmz . Steiermark
® Esnfiade Saitbfosssa L2 LI:uar dieses Manil kinnen Sie Datan flr den gaw-:‘i'uben Standort vensakan und einsehen,
[EE GrazHofasse 12 -
: W Graz/Hofgasse 12
WH BHG GrazHofoasss 12 - ¥
* stamemdaten sirsehenandern @
2 Bewiligungsdaten sinsehen
”\J_mnﬂ:lnthuimm
”K cnbaktpersonen Yerwaten B
N
|
Standort verwalten
Mach Auswahl des Standortes sehen Sie im
Haupthereich die Funktionen, die fir diese
Auswahl zur Verfligung stehen.
|
8] Fertig S & vertrauenswindige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Standort verwalten

Nach Auswahl des Standortes sehen Sie im Hauptbereich die Funktionen, die fur diese Auswahl zur
Verfligung stehen.
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Folie 34 - Leistungsbereich auswahlen

-
A WIPS - Graz/Hofgasse 12 - WIPS - Microsoft Internet Explorer

G ol > ﬂ i‘] ; Datel Bearbeken Arskht Favorken Extras 7 .'f"
Swi;llm Benutzer: (muster Trager: Triger, WIFS und Soziakerver .-_DH' Lang
el Letzber Login: 2007-04-27 16:34 GrazHofgasse 12 Steiermark
2007-04-27 16:57 o Abmelden |[|verwattung | Anformaton| EEETEN & Kontskt | £ impressum)|
A Irager, WIPS urd Sooilsarver Das Land
i,%ﬂﬁﬂ‘ﬂﬁ$ﬁ 12 Standort verwalten Stt'i;['rmall'.
e W Uiver dieses Merdl kannan Sie Datan fir den gawahlen Standort verwakan und ainsehen.
e W Graz/Hofgasse 12
|- @ WHEHG GraziHofgassa 12 - W
B "-'fi_" 5y Mn elnsahen,!.hdarn L)
 — S, P SR S S
Leistungsbereich auswahlen
Einemn Standort sind ein oder mehrere
Leistungsbereiche zugeordnet.
Um zu diesen zu gelangen, klicken Sie auf die
jewellige Bezeichnung.
8] Fertig S & vertrauenswindige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Leistungsbereich auswahlen

Einem Standort sind ein oder mehrere Leistungsbereiche zugeordnet.

Um zu diesen zu gelangen, klicken Sie auf die jeweilige Bezeichnung.
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Folie 35 - Leistung verwalten

A WIPS - WH BHG Graz/Hofgasse 12 - WH-BHG - WIPS - Microsoft Internet Explorer i=1ic3
@ il > ﬂ i‘] ; Dotel Bearbsken Amskht Favorbsn Extras 7 .?"
Sozialsorver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
v arte Saularrnark Lakster Login: 2007-04-27 16:34 WH BHG GrazfHofgasse 12 - WH-BHG Steiermark
2007-04-27 1657 0 Abmeicen [lverwattung | Anformaton | IGEIETEE| < Kontskt | Timpressum)
i rages, WIPS und Sozialsarver . o=
s - Leistung verwalten Das Land
"'-Emm%m ; Steiermark
® EEEEE = N '_ Uber dieses Mand konnen Sie Daten flr dis gawshite Leistung verwaken und ansehen,
; WESPAD Graziofgzsse 12- Yy WH BHEG Graz/Hofgasse 12 - WH-BHG
S G TE e 12 -1
* stamemdaten sirsehenandern @
2 Bewiligungsdaten sinsehen
¥ \priragsdaben sinsehen
» | aitungspreiss epsahen
*» perindische Daben sngsbenivensalen
>3 Ehentlnnenkiste vermalken
* yebeisentation gestalter W
¥ grobaktpersonen vensaten @
Leistung verwalten
Mach Auswahl einer Leistung sehen Sie im Hauptbereich die
Funktionen, die fiir diese Auswahl zur Verfiigung stehen.
Eei Leistungen, Zu denen eing enveiterte Datenibermittiung mit
dem Land Steiermark vereinbart ist, kénnen Sie zusatzlich
- periodische Daten venwalten und
- Ihre Klientinnenliste bearbeiten.
Dafir stehen neben Oblichen Eingabemasken auch Export- und
Importfunktionen fir Microsoft Excel zur Werfligung.
£l S @ Vertrauenseindie Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Leistung verwalten

Nach Auswahl einer Leistung sehen Sie im Hauptbereich die Funktionen, die fur diese Auswahl zur
Verfugung stehen.

Bei Leistungen, zu denen eine erweiterte Datentubermittiung mit dem Land Steiermark vereinbart ist,
konnen Sie zusétzlich

- periodische Daten verwalten und

- Ihre Klientinnenliste bearbeiten.

Dafur stehen neben tblichen Eingabemasken auch Export- und Importfunktionen fur Microsoft
Excel zur Verfigung.
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Folie 36 - Vom System abmelden

r - R Bl
A WIPS - Verwaltung - WIPS - Microsoft Internet Explorer r:|r5|[5?
Q - J i-l i.l ; Diatel  Bearbeken  Arsicht  Favorkan  Extras 7 -'fr‘

Sorialsarver Benutzer: imuster Triger: Triger, WIFS und Soziakerver Das Lang
=t et S mrark Lekzter Login: 007-04-27 16:34 Werwaltung Steiermark
2007-04-27 16:55 0 Abmeicen |f|verwattung | Alnformaton I | & Kantakt | 1 impressum|
A Trager, WIPS und Soziatserver o & Das Land
- Verwaltungsbereich
I8 Grahifoasse 12 Steiermark

® Easfader Greeltofassa 12 -

® [FF GrazHofgasse 12

:mmazﬂmmz-_\- Administration
WH BHG Grazibiofoasss 17 - ¥

I Verwalungsbeareich konnen Ste 1e nach Barechtigung Enstellungen an Threm Zugang 2u WIPS wormahman,

*» Benutzarzugang idantifizieren

*2 genrmort Andern

Vom System abmelden

=le gelangen durch Anklicken des Tragers oder eines Standortes immer zu
dieser Ebena zuriick.

Wenn Sie mit thren Eingatben fertig sind, kénnen Sie sich hier von WIFS
abmelden.

Auchwenn Sie lhren Computer nur voribergehend verlassen, sollten Sie sich
Zur lhrer Sicherheit ebenfalls von WIFS abmelden, um eine unbefugte
Eenutzung zu verhindern.

Denken Sie daran, dass Sie fir alle Mutzung, die mit den lhnen Oberlassensn
Zugangsdaten stattfindet, verantwortlich sind.

] ) & Vertrauenswirdige Skes

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Vom System abmelden

Sie gelangen durch Anklicken des Tragers oder eines Standortes immer zu dieser Ebene zurlck.
Wenn Sie mit Ihren Eingaben fertig sind, kdnnen Sie sich hier von WIPS abmelden.

Auch wenn Sie Ihren Computer nur voribergehend verlassen, sollten Sie sich zur lhrer Sicherheit
ebenfalls von WIPS abmelden, um eine unbefugte Benutzung zu verhindern.

Denken Sie daran, dass Sie fur alle Nutzung, die mit den lhnen Uberlassenen Zugangsdaten
stattfindet, verantwortlich sind.
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Folie 37 - Vielen Dank

Vielen Dank

Folienanmerkungen

Textbeschriftung

Vielen Dank
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