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Folie 1 - Titel: WIPS - Präsentation im Internet 

 
Folienanmerkungen 
 

Textbeschriftung 
 

Präsentation im Internet 
WIPS: Webbasierendes Informations- & Präsentationssystem des Sozialbereiches für Träger, deren 
Einrichtungen und Leistungen 
 
Sie werden für diese Einheit wenige Minuten benötigen. 
Bitte schalten Sie Ihre Lautsprecher ein. 
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Folie 2 - Internetpräsentation 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Internetpräsentation 
 
Sie können zusätzlich zu den Standardinformationen weitere detaillierte Inhalte über Träger, 
Standorte bzw. einzelne Leistungen am Sozialserver des Landes Steiermark veröffentlichen. 
 
WIPS bietet Ihnen dazu verschiedene Möglichkeiten. 
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Folie 3 - Träger verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Träger verwalten 
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Folie 4 - Hauptansicht 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Hauptansicht  
 
Sie befinden sich in der Hauptansicht des ausgewählten Trägers. Hier können Sie die Stammdaten 
ändern bzw. aktualisieren: 
 
- die Bezeichnung des Trägers und 
- die Kontaktdaten (wie Telefonnummern oder E-Mail) 
 
Klicken Sie dazu auf den Link "Stammdaten ändern". 
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Folie 5 - Stammdaten einsehen/ändern 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Stammdaten einsehen/ändern 
 
Sie befinden sich nun auf der Seite für die Bearbeitung der Stammdaten. Die Bezeichnung des 
Trägers wird mit gelber Hinterlegung angezeigt. 
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Folie 6 - Nicht änderbare Felder 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Nicht änderbare Felder 
 
Wie Sie bereits wissen, werden nicht direkt änderbare Feldinhalte mit grauer Farbe markiert. Eine 
Änderung dieser Daten ist nur über Rücksprache mit der Sozialabteilung möglich. 
 
Verwenden Sie das Briefsymbol, um einen Änderungswunsch an die Sozialabteilung weiterzuleiten. 
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Folie 7 - Anzeige ausblenden 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Anzeige ausblenden 
 
Sie haben die Möglichkeit, bestimmte Informationen am Sozialserver nicht anzeigen zu lassen. 
 
In diesem Beispiel: "Straße des Trägers" 
 
Klicken Sie das kleine Kästchen (Checkbox) an, dann wird die Anzeige der Straße auf der Website 
ausgeblendet. 
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Folie 8 - Organisationsform des Trägers 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Organisationsform des Trägers 
 
Träger werden nach ihrer rechtlichen Organisationsform in Typen unterschieden. 
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Folie 9 - Organisationsform wählen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Organisationsform wählen 
 
Wählen Sie hier die entsprechende Form aus. 



WIPS Kapitel: 03 Präsentationsverwaltung  

 

Seite 10 von 72 8. Mai 2007 

 

Folie 10 - Folie 10 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 11 - Weitere Kontaktdaten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Weitere Kontaktdaten angeben 
 
Sie haben hier die Möglichkeit, weitere Kontaktdaten einzutragen: 
- Telefonnummern 
- Fax-Nummer 
- E-Mail-Adresse 
- Link zur Homepage 
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Folie 12 - Logo einfügen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Logo einfügen 
 
Zusätzlich kann ein Logo Ihrer Organisation platziert werden: 
 
- Laden Sie zuerst die Logo-Datei über 'Durchsuchen' von Ihrer Festplatte und 
- übernehmen Sie dann das Logo über 'Weiter' in das System. 
 
Hinweis: 
Beachten Sie die Bildanforderungen (maximale Größe) in der Online-Hilfe. 
 
Dieses Bild wird auch innerhalb von WIPS angezeigt und am Sozialserver jedem der erfassten 
Standorte und Leistungsbereiche zugeordnet. 
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Folie 13 - Dateien übernehmen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Daten speichern 
 
Sind alle Daten eingegeben, so können Sie mit 'Daten übernehmen' Ihre Eingaben speichern.  
 
Sie gelangen danach zur Trägerübersicht zurück. 
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Folie 14 - Trägerübersicht 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Trägerübersicht 
 
Sie befinden sich nun wieder auf der Trägerübersichtsseite. 
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Folie 15 - Leistung verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Leistung verwalten 
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Folie 16 - Leistung verwalten Menüpunkt 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Leistung verwalten 
 
Die eingegebenen Informationen über Träger, Standorte und Leistungen mit Ansprechpartnern 
werden automatisch aus WIPS an den Sozialserver übermittelt und dort im Internet dargestellt. 
 
Sie können diese Präsentation am Sozialserver individuell ergänzen. 
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Folie 17 - Webpräsentation gestalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Webpräsentation gestalten 
 
Hier können Sie Texte bearbeiten und Bilder mit Bildbeschreibungen laden. Diese werden dann am 
Sozialserver im jeweiligen Bereich dargestellt. 
 
Wenn diese Eingabe (wie in diesem Beispiel) auf der Leistungsebene erfolgt, dann wird auch dort 
dieser Inhalt angezeigt. Sie können diese Eingaben auch auf Träger- oder Standortebene 
vornehmen. 
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Folie 18 - Überschrift 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Überschrift 
 
Das Feld "Überschrift" muss zwingend ausgefüllt werden. 
 
Sie erkennen dies am Fettdruck der Feldbezeichnung und an der Markierung mit einem * Stern. 
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Folie 19 - Einleitung 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Einleitung 
 
Auch das Feld "Einleitung" muss verpflichtend ausgefüllt werden. 
 
Im Einleitungsblock bzw. nachfolgenden Textbereich steht Ihnen ein komfortabler Editor zur 
Verfügung. Damit sind z.B. webkonforme Formatierungen sowie einfache Aufzählungen möglich. 
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Folie 20 - Bilder 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Bilder 
 
Insgesamt können Sie drei Bilder mit einer Bildbeschreibung der Präsentation hinzufügen. 
 
Beachten Sie, dass die Bildgröße auf 800 x 600 Pixel begrenzt ist. 
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Folie 21 - Eingaben speichern  

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Eingaben speichern 
 
Sind alle Informationen eingegeben worden, klicken Sie auf den Button 'Daten übernehmen' 
 
Sie speichern damit Ihre Eingaben. 
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Folie 22 - Beispiel 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Beispiel 
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Folie 23 - Webpräsentation anhand eines Beispiels 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Webpräsentation anhand eines Beispiels 
 
Sie befinden sich auf der Übersichtsseite für die Trägerverwaltung. 
 
Klicken Sie auf den Link "Webpräsentation gestalten". 
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Folie 24 - Webpräsentation 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Webpräsentation  
 
Sie sehen nun kurz anhand eines Beispiels, wie Texte und Bilder in die Webpräsentation eingefügt 
werden können. 
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Folie 25 - Webpräsentation 2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 26 - Webpräsentation 3 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 27 - Webpräsentation 4 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 28 - Webpräsentation 5 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 29 - Webpräsentation löschen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Webpräsentation löschen 
 
Um die Webpräsentation wieder vom Server zu entfernen, benutzen Sie den Link 'Löschen'. 
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Folie 30 - Webpräsentation 7 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 31 - Kontaktdaten verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontaktpersonen verwalten 
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Folie 32 - Kontaktpersonen verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontaktpersonen verwalten 
 
Sie können auf Ebene des Trägers, aber auch bei Standorten und Leistungsbereichen 
Ansprechpartner angeben. 
 
Um die Daten von Kontaktpersonen zu verändern oder neue zu ergänzen, klicken Sie auf den Link 
'Kontaktpersonen verwalten'. 
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Folie 33 - Kontaktpersonen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontaktpersonen 
 
Hier können Sie  
- bestehende Personen bearbeiten 
- bestehende Personen löschen oder 
- eine neue Person anlegen. 
 
Hinweis zum Löschen von Personen 
Es wird nur die Zugehörigkeit zum Täger gelöscht, nicht die Person aus dem System entfernt. 
 
In diesem Beispiel wird eine neue Person angelegt. 
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Folie 34 - Kontaktperson hinzufügen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontaktperson hinzufügen 
 
Sie können auf bestehende, gespeicherte Personen verweisen. 
 
Beispiel: Eine Person wurde bereits auf Ebene des Trägers angelegt und soll nun auch für einen 
Standort als Ansprechperson genannt werden. 
 
Oder aber Sie wählen neu anlegen, um die Daten einer Person vollständig neu zu erfassen. 
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Folie 35 - Kontaktperson einstufen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontaktperson einstufen 
 
Kontaktpersonen werden hier nach Art bzw. Verantwortung eingestuft. 
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Folie 36 - Kontakttyp auswählen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontakttyp auswählen 
 
In diesem Beispiel wird eine Geschäftsführerin angelegt. Wählen Sie daher diesen Kontakttyp aus. 
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Folie 37 - Folie 37 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 38 - Neue Kontaktperson 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neue Kontaktperson 
 
Hier sehen Sie die Informationen, die Sie zu einer Kontaktperson eingeben können. 
 
Felder wie etwa die Anrede werden für Schreiben an diese Person verwendet. 
 
Tipp: 
Sie müssen dabei nicht mit der Maus in jedes Feld klicken, sondern gelangen auch mit der 
Tabulator-Taste bequem direkt über die Tastatur von einem zum nächsten Feld. 
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Folie 39 - Neue Kontaktperson 2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 40 - Neue Kontaktperson 3 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 41 - Neue Kontaktperson - Foto 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Foto 
 
Sie können zu jeder Person auch ein Foto ergänzen. 
 
Mit 'Durchsuchen' wählen Sie das Bild aus. 
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Folie 42 - Bilddatei laden 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Bilddatei laden 
 
- Ein Auswahlfenster wird geöffnet. 
 
- Wählen Sie die entsprechende Bilddatei. Sie können dabei Ihren lokalen Rechner oder Ihr lokales 
Netz durchsuchen. Das Bild wird dann an den zentralen WIPS-Server übertragen. Es erfolgt später 
kein Zugriff auf Ihre lokalen Daten. 
 
Hinweis zur Verwendung von Bildern: 
Sie müssen vorab von der auf dem Bild dargestellten Person die Zustimmung zur Verwendung und 
Veröffentlichung des Bildes einholen. 
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Folie 43 - Folie 43 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 44 - Bilddatei speichern 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Bilddatei speichern 
 
Das Bild wird erst nach Anklicken der Schaltfläche 'Weiter' in das System übernommen. 
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Folie 45 - Bild-Voransicht 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Bild-Voransicht 
 
Das geladene Bild wird dann in einer Voransicht angezeigt. 
 
Dieses Bild wird auf der Website des Sozialserver veröffentlicht. 
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Folie 46 - Postleitzahl 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Postleitzahl 
 
Da Postleitzahlen leider nicht eindeutig sind, müssen Sie neben der Angabe der Postleitzahl auch 
noch folgende Einstufungen vornehmen: 
 
- Bundesland 
- Bezirk 
- Gemeinde 
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Folie 47 - Neue Kontaktperson 10 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 48 - Neue Kontaktperson 11 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 49 - Neue Kontaktperson 12 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 50 - Neue Kontaktperson X3 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 51 - Neue Kontaktperson 14 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 52 - Gemeinde auswählen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Gemeinde auswählen 
 
Sie sehen hier nur mehr die Gemeinden des ausgewählten Bezirks. 
 
So erkennen Sie auch schnell Zuordnungsfehler. 
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Folie 53 - Weitere Daten eingeben 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Weitere Daten eingeben 
 
Geben Sie nun die Telefonnummer und die E-Mailadresse ein. 
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Folie 54 - Neue Kontaktperson 17 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 55 - Neue Kontaktperson 18 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 56 - Neue Kontaktperson 19 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 57 - Kontakttyp nachträglich ändern 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontakttyp nachträglich ändern 
 
Der Kontakttyp kann auch nachträglich noch geändert bzw. angepasst werden. 
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Folie 58 - Kontakttyp zuweisen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontakttyp zuweisen 
 
Zusätzlich können Sie diesen Kontakt noch weiteren Bereichen in Ihrer Organisation zuweisen. 
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Folie 59 - Folie 59 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 60 - Daten speichern 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Daten speichern 
 
Um die eingegebenen Daten des neuen Kontakts abzuspeichern, klicken Sie auf den Button 'Daten 
übernehmen'. 
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Folie 61 - Neue Kontaktperson erstellt 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 62 - Beispiel: Webpräsentation 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Beispiel: Webpräsentation 
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Folie 63 - Informationen zum Träger 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Informationen zum Träger 
 
Hier sehen Sie: 
- den Titel des Trägers 
- die Kontaktinformation mit Anschrift 
- Telefon  
- E-Mail-Adresse 
- URL der Homepage 
- und rechts das Logo der Organisation 
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Folie 64 - Einleitung und Beschreibungstext 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Einleitung und Beschreibungstext 
 
Im unteren Bildschirmteil wird der Einleitungstext sowie die allgemeine Beschreibung dargestellt. 
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Folie 65 - Bilder #2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Bilder und Bildbeschreibungen 
 
Die Bilder mit den Bildbeschreibungen werden nebeneinander angezeigt. Mit einem Klick in das Bild 
oder auf das Lupensymbol kann eine vergrößerte Darstellung abgerufen werden. 



WIPS Kapitel: 03 Präsentationsverwaltung  

 

Seite 66 von 72 8. Mai 2007 

 

Folie 66 - Kontaktperson(en) 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kontaktperson(en) 
 
Die Kontaktperson(en) werden unterhalb der Bilder dargestellt. 
 
Es werden hier nur jene Informationen angezeigt, die für die Online-Präsentation vorgesehen worden 
sind. 
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Folie 67 - Weitere Infos zu diesem Träger 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Weitere Infos zu diesem Träger 
 
Sind weitere Daten zu diesem Träger vorhanden (z.B. über Standorte bzw. einzelne Leistungen) und 
sollen diese auf der Website des Sozialserver ausgegeben werden, so werden die weiterführenden 
Links am Ende der Seite angezeigt. 
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Folie 68 - Weitere Infos zu diesem Träger 2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 69 - Weitere Infos zu diesem Träger 3 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 70 - Weitere Infos zu diesem Träger 5 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 71 - Weitere Infos zu diesem Träger 6 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 72 - Vielen Dank 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Vielen Dank 
 


