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Folie 1 - Titel: WIPS - Administration 

 
Folienanmerkungen 
 

Textbeschriftung 
 

Administration 
WIPS: Webbasierendes Informations- & Präsentationssystem des Sozialbereiches für Träger, deren 
Einrichtungen und Leistungen 
 
Sie werden für diese Einheit wenige Minuten benötigen. 
Bitte schalten Sie Ihre Lautsprecher ein. 
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Folie 2 - Standorte verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Standorte verwalten 
 
Wählen Sie  hier den Link 'Standorte verwalten'. 
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Folie 3 - Standorte verwalten #2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Standorte verwalten 
 
Jede Organisation kann einen oder mehrere Standorte haben. Die einzelnen Standorte können hier 
angelegt bzw. gelöscht werden. 
 
Hinweis: 
Bei einer fehlerhaften Erstellung eines Standortes haben Sie innerhalb der ersten 24 Stunden die 
Möglichkeit den Standort wieder zu löschen. Nach Ablauf dieser Frist kann der Standort nur mehr 
von der Sozialabteilung entfernt werden. 
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Folie 4 - Neuen Standort anlegen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neuen Standort anlegen 
 
In diesem Beispiel soll ein neuer Standort hinzugefügt werden. 
 
Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche 'Weiter'. 
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Folie 5 - Neuer Standort 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neuer Standort 
 
Geben Sie in die Formularfelder den Ort und die Straße Ihres Standortes ein. 
 
Diese Informationen sind Pflichtfelder und werden auch auf der Webseite des Sozialserver 
veröffentlicht. 
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Folie 6 - Neuer Standort 2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 7 - Daten speichern 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Daten speichern 
 
Klicken Sie abschließend auf 'Daten übernehmen'. 
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Folie 8 - Neuer Standort hinzugefügt 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neuer Standort wurde hinzugefügt 
 
Der neue Standort ist für Ihre Organisation verfügbar. 
 
Sie können diesem Standort in weiterer Folge einzelne Leistungen hinzufügen. 
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Folie 9 - Vorhandene Leistungen verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Vorhandene Leistungen verwalten 
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Folie 10 - Vorhandene Leistungen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Vorhandene Leistungen verwalten 
 
Auf der Standortebene können Sie bestehene Leistungen bearbeiten und neue Leistungen 
hinzufügen. 
 
Die Struktur ist sehr übersichtlich aufgebaut: 
 
- Unter dem Träger (rotes Dreieck) finden Sie 
- einen oder mehrere Standorte (blaues Quadrat), darunter jeweils 
- einen oder mehrere Leistungsbereiche (grüner Kreis). 
 
Beispiel: 
Der Standort 'Graz/Hofgasse 12' hat vier Leistungsbereiche. 
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Folie 11 - Leistungsbereiche verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Leistungsbereiche verwalten 
 
Die Leistungen des Standorts 'Graz/Hofgasse 12' sollen angezeigt werden. 
 
Klicken Sie dafür auf den Link 'Leistungsbereiche verwalten'. 
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Folie 12 - Stillegen - Löschen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Stillegen 
 
Vorhandene Leistungen können stillgelegt werden. Stilllegen bedeutet, dass die Betriebsdauer einer 
Leistung mit einem bestimmten Datum beendet ist. 
 

Löschen 
 
Das Löschen einer Leistung ist innerhalb der ersten 24 Stunden möglich. Nach Ablauf der Frist 
kann die Leistung nur durch die Sozialabteilung entfernt werden. 
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Folie 13 - Stillegen - Löschen 2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 14 - Neue Leistung hinzufügen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neue Leistung hinzufügen 
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Folie 15 - Neue Leistung hinzufügen #2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neue Leistung hinzufügen 
 
Dem Standort 'Graz/Sporgasse 1' soll eine neue Leistung hinzugefügt werden. 
 
Zu beachten gilt, dass bewilligungspflichtige Leistungen (sehen Sie dazu bitte in der Menüleiste bei 
Information und Leistungskatalog) nur von der Sozialabteilung erfasst werden können. 
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Folie 16 - Leistungsbereiche verwalten #2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Leistungsbereiche verwalten 
 
Klicken Sie auf den Link 'Leistungsbereiche verwalten'. 
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Folie 17 - Folie 17 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 18 - Neuer Leistungsbereich 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neuer Leistungsbereich 
 
Tragen Sie alle Informationen in die Felder ein. 
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Folie 19 - Angebotene Leistungsart 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Angebotene Leistungsart 
 
Die grundsätzlich möglich zu erfassenden Leistungsbereiche (angebotene Leistungsarten) 
werden von der Landesregierung beeinflusst. 
 
Für alle selbst erfassbaren Leistungsbereiche ist eine Erfassung von periodischen Daten und 
Klientendaten nicht erforderlich. 
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Folie 20 - Angebotene Leistungsart auswählen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Angebotene Leistungsart auswählen 
 
Wählen Sie aus den vorhandenen Einträgen die Leistung für Ihren Standort aus. 
 
In diesem Beispiel: 'Ess-Räder (Essen auf Rädern)' 
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Folie 21 - Betriebsbeginn 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Betriebsbeginn 
 
Als Datum des Betriebsbeginns wird automatisch das aktuelle Datum verwendet. Dieses Datum 
kann aber Ihren Anforderungen angepasst werden. 
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Folie 22 - Daten speichern #2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Daten speichern 
 
Speichern Sie hier Ihre Daten. 
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Folie 23 - Leistungsbereich wurde hinzufügt 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Leistungsbereich wurde hinzufügt 
 
Die Leistung 'Essen auf Rädern' scheint nun in der Liste auf. 
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Folie 24 - Mögliche Verwaltungsaufgaben 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Mögliche Verwaltungsaufgaben  
 
Für eine Übersicht der möglichen Verwaltungsaufgaben klicken Sie auf die Leistung des 
Standorts. 
 
Diese sind abhängig von den Voreinstellungen der Sozialabteilung bzw. beeinflusst von der 
angebotenen Leistungsart. 
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Folie 25 - Funktionen für Leistungen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Funktionen für Leistungen 
 
In diesem Beispiel sehen Sie die Funktionen für die Leistung 'Ess-Räder Graz/Sporgasse 1'. 
 
   - Stammdaten einsehen/ändern 
   - Webpräsentation gestalten 
   - Kontaktpersonen verwalten 
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Folie 26 - Abschnitt Benutzer anlegen/verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Benutzer verwalten 
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Folie 27 - Benutzer anlegen/verwalten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Benutzer anlegen/verwalten 
 
Sie können weitere Benutzer für Standorte anlegen und bearbeiten. 
 
Diese Benutzer können dann die Daten des jeweiligen Standortes bearbeiten. So kann die 
Berechtigung zur Dateneingabe weitergegeben werden. 
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Folie 28 - Übersicht über alle Benutzer 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Übersicht über alle Benutzer 
 
Hier wird eine Übersicht aller vorhandenen Benutzer Ihrer Organisation angezeigt. 
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Folie 29 - Vorhandene Daten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Vorhandene Daten zu einem Benutzer anzeigen/ändern  
 
Als Beispiel sollen die Informationen des Benutzers 'Franz Muster' angezeigt werden. 
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Folie 30 - Benutzerdaten 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Benutzerdaten  
 
Die Benutzerdaten von Franz Muster können geändert bzw. die Berechtigungen des Benutzers am 
Sozialserver für Ihre Organisation modifiziert werden. 
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Folie 31 - Benutzerdaten 2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 32 - Neuen Benutzer anlegen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neuen Benutzer anlegen 
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Folie 33 - Neuen Benutzer anlegen 2 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Neuen Benutzer anlegen 
 
Ein weiterer Benutzer soll angelegt werden. 
 
Klicken Sie auf die Schaltfläche 'Weiter'. 
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Folie 34 - Daten zum Benutzer angeben 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Daten zum Benutzer eingeben 
 
Loginname, E-Mailadresse und Kennwort müssen angegeben werden. 
 
E-Mail-Adresse und Kennwort sowie der volle Name kann vom Benutzer nach einer Anmeldung im 
WIPS-System eigenständig aktualisiert werden. 
 
Für eine erfolgreiche Benutzeranlage müssen Sie alle Pflichtfelder angeben. 
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Folie 35 - Neuen Benutzer anlegen 4 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 36 - Neuen Benutzer anlegen 5 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 37 - Berechtigungen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Berechtigungen 
 
Sie können hier dem Benutzer unterschiedliche Berechtigungen in Ihrer Organisation im WIPS-
System übertragen. 
 
Ein Benutzer mit voller Träger-Berechtigung kann auch in allen Standorten und Leistungsbereichen 
Eingaben vornehmen. 
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Folie 38 - Berechtigungen definieren 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Berechtigungen definieren 
 
Hier in diesem Beispiel erhält der Benutzer die Berechtigungen für den Standort 'Graz/Sporgasse 1'. 



WIPS Kapitel: 05 Administration  

 

Seite 39 von 44 8. Mai 2007 

 

Folie 39 - Berechtigung zuweisen 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Berechtigung zuweisen  
 
Mit Klick auf die Schaltfläche 'Weiter' wird die Berechtigung zugewiesen. 
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Folie 40 - Kennwort für die erstmalige Anmeldung vergeben 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Kennwort für die erstmalige Anmeldung vergeben  
 
Geben Sie das Kennwort für das erstmalige Anmelden des Benutzers im WIPS-System an. Zur 
Bestätigung müssen Sie das Kennwort nochmals eingeben. 
 
Hinweis: 
Das Kennwort muss aus mindestens 7 Zeichen bestehen. 
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Folie 41 - Neuen Benutzer anlegen 10 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 42 - Neuen Benutzer anlegen 11 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Daten übernehmen 
 
Um den Benutzer im System anzulegen, klicken Sie auf 'Daten übernehmen'. 
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Folie 43 - Neuen Benutzer anlegen 12 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
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Folie 44 - Vielen Dank 

 
Folienanmerkungen 
 
Textbeschriftung 
 

Vielen Dank 
 


